Complexul Muzeal de Stiinte ale Naturii
s bulevardul Mamaia nr.255, 900552 Constanta, Romania ¢ tel.: +40 241 481230 ewww.delfinariu.ro

in conformitate cu prevederile H.G.R. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugstar plitit din

fonduri publice,actualizati:

-Complexul Muzeal de Stiinte ale Naturii Constanta, b-dul Mamaia nr.255, organizeazi
concurs pentru ocuparea unui post contractual de execufie, vacant, petioada nedeterminat, cu -
norma intreagd, respectiv 8h/zi, 40h/siptamani:

- 1 post administrator studii medii in cadrul Compartimentului Administrativ i Achizitii;

Calendarul de desfisurare a concursului:

Pentru postul de administrator in cadrul Compartimentului Administrativ si Achizitiis

- Data postérii/publicérii anunfului: 20.06.2024
- Data limitd de depunere a dosarelor: 04.07.2024 ora 15:00
- Selectie dosare: 05.07.2024 de la ora 09:00 — 16:00
- Afigare rezultate selecfie dosare: 08.07.2024 — ora 13:00 — 14:00
- Termen limitd contestatii referitor la selectia dosarelor: 09.07.2024 — ora 12:00
- Afisare rezultate contestatii: 09.07.2024 — ora 16:00
. Proba scrisi: 11.07.2024 — ora 11:00
- Afisare rezultat probé scrisé: 11.07.2024 — ora 16:30
- Termen limiti contestatii la proba scrisi: 12.07.2024 — ora 10:00
- Afisare rezultate contestatii la proba scrisd: 12.07.2024 — ora 14:00
- Proba interviu: 15.07.2024 - ora 13:00
- Afigare rezultate proba interviu; 15.07.2024 — ora 16:00
- Termen limit4 contestatii la proba interviu; 16.07.2024 — ora 10:00
- Afigare rezultate contestatii la proba interviu: 16.07.2024 — ora 15:00
- Afisare rezultate finale concurs: 16.07.2024 - ora 16:30

Probele concursului vor fi organizate la sediul Complexului Muzeal de Stiinfe ale Naturii -~

Constanta din bd, Mamaia, nr. 255 — Sald Conferinta.
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Calendarul de concurs este estimativ §i poate suferi modificri in funcfie de numérul
candidailor Inscrigi la concurs sau zilele declarate ca zi liberd din acest interval. Sunt declarati
admigi pentru ocuparea functiilor contractuale de execufie candidaii care au obtinut minimum
50 de puncte la proba scrisi si minimum 50 de puncte la interviu. Punctajul final se calculeazi ca

medie atitmetici a punctajelor obtinute la proba scrisi si proba de interviu.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmitoarele

documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului anexat; 3
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate; 7

¢) copia certificatului de cfisétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiiri, precum §i copiile documentelor care atesti indeplinirea co'nditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratj, care si
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dup caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, cliberatd de chtre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitfile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concm'sului; * |

h) curriculum vitae, model comun european

Modelul orientativ al adeverinfel mentionate la lit. ) este previizut in anexa nr, 3 din
H.G. nr. 1336/2022.
Adeverinta care atesti starea de sfndtate contine, in clar, numirul, data, numele

emitentului §i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sénatétii.
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Pentru candidatii cu dizabilititi, in situatia solicitérii de adaptare rezonabild, adeverinta
care atestd starea de sinitate trebuie insofitd de copia certificatului de incadrare ntr-un grad de
handicap, emis in conditiile legii. "

Copiile de pe actele previzute la lit, b)-¢), precum si copia certificatului de incadrare Intr-
un grad de handicap, dacd este cazul, se prezint3 insofite de documentele originale care se
certifici cu mentiunea ,,conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevazut la lit. f), poate fi inlocuit cu o declaré‘;ie pe proprie tdspundere
privind antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor §i care
nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informaiilor privind antecedentele penale
direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea: certificatelor de cazier
judiciar, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la
lit. f), anterior datei de sustinere a probei scrise. In situatia in care candidatul solicitd expres in
formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la aqutoritatea sau institutia
publicd competenti cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar

se solicitd de citre autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului, potrivit legii.

Dosarul se va depune la Biroul Resurse Umane din cadrul Complexului Muzeal de $tiinfe ale
Naturij Constanfa, b-dul Mamaia nr.255, Sediu Administrativ, in zile lucritoare astfel:

-de luni pani joi Intre orele 09:00-16:00,

-vineri intre orele 09:00 -14 :00,

Relatii suplimentare la compartimentul resurse umane al institutiei sau la telefon 0241-481230.
Conditii de ocupare a postului:

A. Conditii generale:
Poate participa la concurs persoana care indeplineste conditiile prevdzute de Legea 1. 53/2003 -

Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, si cerintele specifice
previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonania de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare:
a) are cetdfenia romand sau cetiifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat

parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetifenia Confederatiei

Elvetiene;
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b) cunoaste limba roméni, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munci in conformitate cu prevederileLegii ar.53/2003 - Codul muncii,
republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazy, atestati pe baza
adeveriniei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e)indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerinfelor postului scos la concurs; :

f) nu a fost condamnat(#) definitiv pentru sivargirea unei infractiuni contra securititii
nafionale, contra autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infiptuirii justifiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoani
candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazs, cu
exceplia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

g ) nu execut# o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisi'éxercitarea dreptului de
2 ocupa funcfia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a
folosit pentru sdvérsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat misura de sigurantd a
interzicerii ocupérii unei functii sau a exercitrii unei profesii

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Pentru postul de administrator in cadrul Compartimentului Administrativ si Achizifiis
1. Studii de specialitate: studii medii de specialitate
2. Perfectiondri (specializari);
3. Cunostinte de operare pe calculator: tehnoredactare MS-Office (Microsoft office,
Microsoft Excel) ,
4. Limbi striine: cunostinte de baza a unei limbi de circulatie internationald —-engleza —
nivel mediu
5. Abilitafi, calitéti si aptitudini necesare:
o Abilitdti in cercetare bibliografici,
* Responsabilitatea calititii datelor si intereselor institutiei;
* Deschidere privind implementarea legislajiei nationale in domeniu;
o Capacitate de analizi i sinteza datelor, initiativa;
¢ Corectitudine,
s Capacitatea de lucru In echipa

o Inifiativd, promptitudine si eficientd In efectuarea lucrdrilor;
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e Capacitate 5i disponibilitate la transportul in interesul §i In acord cu interesele

institutiei ‘
¢ Asumarea raspunderii;

o Rezistentd la stres

Cerinte specifice: permis de conducere cat. B §iC

6
7. Competentd manageriald: mu
8

Vechimea in munci necesard: 15 ani

9. Vechimea in specialitate necesara:

Bibliografia si tematica de concurs se publici pe pagina de internet www.delfinariw.ro.

94,06 . 40L9 |

Publicat azi , ......

Intocmit,
Tbraim Seila
Referent de specialitate




